Anmeldung

Die Anwendung zur digitalen Stundenplanerfassung kann tber folgenden Link mit den gangigen
Webbrowsern aufgerufen werden: https://webapps.ekiba.org/ru-stundenplan

Sie finden den Link zur Anwendung auch in der EKIBA Infothek

Die Anmeldung erfolgt mit Ihren bereits vorhanden EKIBA Intranet Anmeldedaten. Sollten Sie noch
keine EKIBA Mailadresse besitzen, wenden Sie sich bitte an die EKIBA IT.

Nach der Anmeldung landen Sie in der Anwendung auf lhrer persénlichen Startseite.

# Starts zugeordnete KBZs zugeordnete Schuldekanate

[bersicht Stundenpline

letzte Stundenplane

Stundenplan 20/21 - Testwebanwenderin, Onlinekonfig (Karlsruhe)

Stand: 03.08 2021 18:09:21 Aunor: Administrator Status: Aktiv

EVANGELISCHE
LANDESKIRCHE
IN BADEN

Von |hrer Startseite aus konnen Sie neue Stundenpldne erfassen oder auf bestehende Stundenpldne
zugreifen.

Abbildung 1: Startseite

Stundenplan erfassen

Zum Erfassen eines Stundenplanes klicken Sie auf lhrer Startseite auf den Button Neuen Stundenplan
erfassen.

' Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwenderin)

zugeordnete KBZS (1) zugeordnete Schuldekanate (1) aktiv

Neuen Stundenplan erfassen Ubersicht Stundenplane

letzie Stundenpiane (1)

Stundenplan 24/25 - - Testwebanwenderin, Onlinekonfig (Karlsruhe)

Abbildung 2: Neuen Stundenplan erfassen
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https://webapps.ekiba.org/ru-stundenplan

Sie werden nun gefragt, fiir welches Schuljahr Sie den Stundenplan erfassen wollen. Wahlen Sie das
gewdinschte Schuljahr aus und klicken Sie auf Auswdhlen (Sofern keine Auswahl angezeigt wird, steht
derzeit nur ein Schuljahr flr die Eintragung zur Verfligung).

Ziel auswahlen

0000

Alle

Schuljahr 23/24
Schuljahr 24/25
Schuljahr 25/26

Abbrechen

Abbildung 3: SJ auswdéhlen

Es 6ffnet sich die Erfassungsmaske des Stundenplans.

Abgabe und Unterschrift

Lehrkraft

Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwende..

KBZ

Karlsruhe

8J aktueller Stundenplan
23/24 [ ]

giiltig ab gltig bis

dd.MM.yyyy B

Seminarkurse

W) O

Berufsbhezeichnung

dd.MM.yyyy

Schuldekanat

SD: Karlsruhe und Durlach (KA-Du)

2-stiindiger Unterricht in Klasse 8 in beiden Schulhalbjahren

Status Stundenplan

zur Freigabe Obermittelt
Freigabe Schuldekanat
Freigabe PV

Freigabe Abt41

Ausdruck Stundenplan erstellen

Ausdruck Stundenplan

Abbildung 4: Stundenplan Erfassungsmaske

Flllen Sie das Feld Berufsbezeichnung aus, indem Sie einen Eintrag aus der Liste auswahlen.

Abgabe und Unterschrift

Lehrkraft

Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwende..

KBZ

Karlsruhe

sJ aktueller Stundenplan
23/24 [ ]

giiltig ab giiltig bis

dd.MM.yyyy

dd.MM.yyyy E

Seminarkurse

U ]
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Berufsbezeichnung

Pfr. i. Gemeinde
Pfr.i. Probedienst
Pfr.i. RU

Diak. i. Gemeinde

Diak. i. RU

Religionspadagoge/in (staatl. /kirchl. Abschluss)
Schuldekan

Z-stiindiger Unterricht in Klasse 8 in beiden Schulhalbjahren

Abbildung 5: Berufsbezeichnung

Status Stundenplan

zur Freigabe ubermittelt
Freigabe Schuldekanat

Freigabe PV

Freigabe Abt41

Ausdruck Stundenplan erstellen

Ausdruck Stundenplan



Tragen Sie nun den Giiltigkeitsbeginn des Stundenplans in dem Feld giiltig ab ein. Das Schuljahr
beginnt verwaltungstechnisch zum 01.09. eines Jahres und endet am 31. 08. eines Jahres.

‘ n Stundenplan 21/22 - Testwebanwenderin, Onlinekonfig (Karlsruhe)

August 2021 3
Mo Di Mi Do Fr Sa fo
Berufsbezeichnung Status Stundenplan
2% 27 28 29 0
2 3 4 8 6 7 |(OTestwebanwenderin) v zurFreigabe ibermittelt
R L Schuldekanat Freigabe Schuldekanat

SD: Karlsruhe und Durlach (KA-Du) Freigabe PV

3 30 31 1 2 3 4 aktueller Stundenplan

glltig bis

Freigabe Abt41

2-stindiger Unterricht in Klasse 8

O O

Abbildung 6: Gliltigkeit

Sofern der Stundenplan fir das gesamte Schuljahr giiltig sein soll, brauchen Sie das Feld giiltig bis
nicht ausfillen. Hat der Stundenplan aber eine begrenzte Giiltigkeit innerhalb des Schuljahres oder
verandert er sich im laufenden Schuljahr, tragen Sie die Verdnderung, sowie das veranderte Anfangs-
und ggfs. Enddatum ein, sollte der veranderte Plan nicht bis Schuljahresende giiltig sein.

Falls Sie einen Seminarkurs haben oder 2-stiindig Unterricht in Klasse 8 erteilen, haken Sie bitte die
entsprechenden Felder an.

Abgabe und Unterschift

Lehrkaft Berufsbezeichnung Status Stundenplan
Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwende. Pfr. i. Gemeinde ~ 2ur Freigabe Ubermittelt -
KBZ Schuldekanat Freigabe Schuldekanat [ ]
Karlsruhe SD: Karlsruhe und Durlach (KA-Du)

Freigabe PV [ ]
sJ akiueller Stundenplan

Freigabe Abt41 [ ]
23/24 [ ]
guttig ab guitig bis
24.05.2024 dd.MM.yyyy Ausdruck Stundenplan erstellen

Seminarkurse 2-stiindiger Unterricht in Klasse 8 in beiden Schulhalbjahren Ausdruck Stundenplan

O O

Abbildung 7 :Zusatzoptionen

Speichern Sie nun das Formular, damit Sie mit der Erfassung der Stunden beginnen kénnen.

’ Stundenplan 23/24 - - Testwebanwenderin, Onlinekonfig (Karlsruhe) JYTIRSN | Speichern
Lehrkraft Berufsbezeichnung Status Stundenplan
Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwende. Pfr. i. Gemeinde ~ Zur Freigabe ubermittelt [ ]
KBZ Schuldekanat Freigabe Schuldekanat [ ]
Karlsruhe SD: Karlsruhe und Durlach (KA-Du)

Freigabe PV [ ]
sJ aktueller Stundenplan

Freigabe Abt41 [ ]
23/24 [ ]
quttig ab quiltig bis
24052024 dd.MM.yyyy Ausdruck Stundenplan erstellen
Seminarkurse 2-stiindiger Unterricht in Klasse & in beiden Schulhalbjahren Ausdruck Stundenplan
Montag Dienstag Mittwoch

std  schule Schularten Klasse = schuler | Schule Schularten
1 v v
Abbrechen
2 v v

Abbildung 8: Speichern
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Die Erfassung der Schulstunden beginnen Sie, indem Sie an dem gewtinschten Zeitraum in das Feld
der Spalte Schule klicken. Es 6ffnet sich die Auswahlliste fiir die Schule, aus der Sie die gewiinschte

Schule per Klick auswahlen.

Montag Dienstag

Std  Schule Schularten Klasse Schiiler | Schule Schular
1 v

2 v

3 v

4 A v

5| | search

6 B

——  Adam-Remmele-Schule (GS (Karlsruhe))
7 | Alb-Schule (Schule fir Geistigbehinderte (Karlsruhe))
g | AmeFrank-GMS (GMS/GWRS (Karlsruhe))

(schule fir Erziehungshilf

GMS/GS (Karlsruhe)

Bergwaldschule (GS (Karlsruhe))

L DN R AT INY he

Abbildung 9 Auswahl Schule

Zum Finden von Schulen in der Liste konnen Sie das Suchfeld benutzen und hier z.B. den Namen der
Schule eintragen. Die Auswahlliste passt sich automatisch der Eingabe an.

Dienstag
Klasse Schiiler | Schule

Montag
Std Schule Schularten
1 v
2 v
3 ~
4 ~ v
5 berg ¥

6 || Bergwaldschule (GS (Karlsruhe))
Gutenbergschule (GWRS (Karlsruhe))
Heisenberg-Gymnasium (Karlsruhe)

8 | schule Am Turmberg (Fisrderschule (Karlsruhe))

~
v
v

~

Abbildung 10: Schule suchen

Nach Auswahl der Schule missen anschlieRend die Spalten Schularten, Klasse und Schiiler ausgefiillt
werden. Nicht ausgefiillte Felder werden mit einem roten Ausrufezeichen markiert. Das Speichern ist
erst moglich, wenn alle Werte ausgefullt wurden.

Montag
Std Schule

1
2

3

Schularten Klasse Schiiler

Dienstag

Schule

4 | Bergwaldschule (G | O v 0] 0]
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Abbildung 11: Spalten ausfiillen




Tragen Sie nach gleichem Prinzip alle Ihre Schulstunden in den Plan ein. Es empfiehlt sich,
zwischendurch immer mal wieder zu speichern, damit keine Anderungen verloren gehen (z.B. bei
einer Verbindungsstorung).

TIPP:

Als Eingabehilfe, z.B. bei mehreren Stunden hintereinander in einer Schule, kann ein Wert aus einer
direkt dariberliegenden Zeile Gbernommen werden. Dies erfolgt mit Hilfe des Zeichens “(Tasten
Shift+2). Klicken Sie einfach in das Feld Schule und tippen “ein. Das System kopiert den
dariiberliegenden Wert und springt dann automatisch zum nachsten Feld.

Das Entfernen ist nach gleichem Prinzip mit der Taste Entf moglich.

Sind alle Stunden erfasst, kénnen Sie in der unterhalb des Stundenplans befindlichen Tabelle Zeiten
Schulstunden noch die Zeiten fiir die Schulstunden/Pausen hinterlegen. Zum Hinzufligen einer Zeile
klicken Sie einfach auf das + Symbol.

Zeiten Schulstunden

Dauer Beginn gr.
Schulname Beginn 1. Std Ende 1. Std Schulstd Pause Beginn Nachmittagsunterrricht

P
Abbildung 12: Stundenzeiten
Nachdem alle Daten hinterlegt wurden, speichern Sie bitte das Formular.

Klicken Sie nun auf den Reiter Abgabe und Unterschrift.

Lehrkraft Berufsbezeichnung
Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwende... Pfr. i. Gemeinde

KBZ Schuldekanat

Karlsruhe SD: Karlsruhe und Durlach (KA-Du
3J aktueller Stundenplan

giiltig ab giiltig bis

24.05.2024 ) dd.MM.yyyy =)

Seminarkurse 2-stiindiger Unterricht in Klasse 8 in beiden Schulhalbjahren

Abbildung 13: Abgabe und Unterschrift aufrufen
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Auf dem Reiter Abgabe und Unterschrift werden automatisch die im Stundenplan eingetragenen
Stunden nach Schulart und Tragerschaft summiert. Sollten hier Korrekturen erforderlich sein, kdnnen
Sie den automatisch berechneten Wert ersetzen. Tragen Sie hierfiir einfach den Wert an der
gewlnschten Stelle (6ffentlich oder privat, abhédngig von der Tragerschaft der Schule) ein.

Erfassul

Zusammenfassung nach Schulart
Schulart offentliche Wostd. Korrektur dffentlich private WoStd. Korrektur privat

Grundschule (GS) 0 0
Haupt-/Werkrealsch. (HS/WRS) 0 1]
Sonderp&d. Bildungszentren (SBBZ) 0 0
Realschule (RS) 0 0
Gemeinschaftsschule 0 0
Gesamtschule mit HS/WRS/RS 0 o
Gesamtschule mit Gymn 0 1]
Gymnasium (Gymn.) 0 0

Abbildung 14: Korrekturen

Unterhalb der Stundensummen kreuzen Sie bitte Ihren Anspruch auf besondere
ErmaRigungsstundenarten ein. Darliber hinaus kdnnen Sie angeben, ob geleistete Mehrstunden
vergltet oder nicht vergiitet werden sollen.

Im Feld Bemerkungen notieren Sie z.B. bitte, wenn Sie |hre Stunden im Kooperationsraum mit
anderen Personen teilen bzw. oder Person/en lhre Stunden teilweise bzw. ganz Gbernehmen (Name
notieren). Das gilt auch bei Stellenteilung, wenn Ihr Stundenanteil von einer anderen Person
unterrichtet wird.

0 4 0 0
Zusammen
Stunde(n) Stunde(n) Stunde(n) Stunde(n)
Anspruch fur Mehrstunden
[:] Verfligungsstunden vergiiten
E] Schwerbehinderungsstunden nicht vergiiten

[[] anrechnungsstunden
E] Altersermaligungen

Abbildung 15: Mehrstunden

Tragen Sie nun |hr Regeldeputat SOLL (das ist die in der Stellenausschreibung festgelegte RU-
Stundenzahl, die zur Gemeinde gehért) in das Feld Regeldeputat SOLL ein.

Wochenstunden gesamt

5  Stunde(n)

Regeldeputat SOLL

Stunde(n)

Regeldeputat IST

Stunde(n)

Abbildung 16: Regeldeputat
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Um den Stundenplan an das Schuldekanat zu Gbermitteln, missen Sie die Erfassung abschlieRen.
Klicken Sie hierfiir auf die Auswahlbox Erfassung abgeschlossen und bestatigen Sie, dass Sie das
Infektionsschutzgesetz gelesen haben, liber die Auswahlbox.

tunsenplan
igade dbermittch

Freigabe Schuldekanat

Freigabe PV

Freigabe Aba1

Abbildung 17: AbschliefSen und Infektionsschutz

Speichern Sie nun erneut das Formular. Nun missen Sie den Stundenplan elektronisch
unterschreiben. Klicken Sie hierfiir auf das Stiftsymbol bei dem Feld Unterschrift Lehrkraft.

Erfassung abgeschlossen

Bitte bestatigen Sie nach dem Speichern lhre
Angaben mit lhrer elektronischen Unterschrift

Fiir die Richtigkeit der Angaben:

Unterschrift Lehrkraft

Abbildung 18: Unterschreiben

In dem sich nun 6ffnenden Dialogfenster miissen Sie dann Ihren EKIBA Anmeldedaten eingeben, um
die Unterschrift zu bestéatigen

Unterschrift flr dieses Datenblatt X

Um zu unterschreiben geben Sie bitte lhren Namen und |hr
Passwort ein.

LDAP- ekiba v
Doméne
Name OTestwebanwenderin

Passwort |

:

Abbildung 19: Anmeldedaten

Nach Klick auf Unterschreiben wird der Stundenplan automatisch an das zustandige Schuldekanat
Ubermittelt.
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Stundenplan klonen

Sofern Sie innerhalb eines Schuljahres mehrere Stundenplane erfassen missen und die Plane nur an
einigen wenigen Stellen voneinander abweichen, kdnnen Sie einen bereits erfassten Plan klonen.
Hierfir finden Sie auf dem Reiter Erfassung ganz unten einen Button Stundenplan klonen. Vergessen
Sie bitte nicht, die Giiltigkeitsdaten entsprechend anzupassen und erneut die Hikchen am Ende des
Vorgangs unter , Erfassung abgeschlossen”, , Infektionsschutzgesetz gelesen” zu setzen.

Nach einem Klick auf den Button miissen Sie wieder das gewtlinschte Schuljahr angeben. Es wird dann
eine 1:1 Kopie des Stundenplans erstellt, den Sie im Anschluss dann verandern und an das
Schuldekanat Gbermitteln kénnen.

Stundenplane anzeigen

Auf Ihrer Startseite finden Sie den Button Ubersicht Stundenpléne. Ein Klick auf den Button &ffnet
eine tabellarische Ubersicht all Ihrer erfassten Stundenpléne.

- Stundenpldne Y Filtern

M vergangener Stundenplan

OB I B

20,21 21122

Lehrkraft = Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwenderin)

Freigabe

bis Zur Freigabe Freigabe Abteilung
giiltig SJ-  aktueller Freigabe Schuldekanat PV 41 Wochens
sJ KBZ Lehrkraft Berufsbezeichnung giiltig ab 4 bis Ende Stundenplan Ubermittelt erfolgt erfolgt  erfolgt gesamt
20/21 Karlsruhe Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwenderln) 28.06.2021 ® - - - - - 43¢
21/22 Karlsruhe Testwebanwenderln, Onlinekonfig (OTestwebanwenderin) 16.09.2021 ® - - - - - 4
#2 I 47sh

Abbildung 20: Ubersicht Stundenpléne

Ein Klick auf eine Zeile innerhalb der Tabelle 6ffnet den jeweiligen Stundenplan.

TIPP:
Halten Sie beim Klick auf eine Tabellenzeile die Strg Taste gedriickt, um den Stundenplan in einem
zweiten Browser Tab zu 6ffnen.
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